
国家税务局责任清单

（一）行政处罚流程图（共2项）

1.税务行政处罚简易程序流程图

项目类型：行政处罚        办理地点：国家税务局

法定时限：3-7个工作日     承办时限：3-7个工作日

承办部门：纳税服务科（办税大厅）        

服务电话：0976-8871668监督投诉电话：0976-8871668

[image: image1]
2.税务行政处罚一般程序流程图

项目类型：行政处罚        办理地点：国家税务局  

法定时限：3-7个工作日     承办时限：3-7个工作日

承办部门：纳税服务科（办税大厅）  

服务电话：0976-8871668  监督投诉电话：0976-8871668
出示证件、表明身份





告知法定事项和权利并听取当事人意见








填写《税务行政处罚决定书（简易）》








当场送达并书面告知救济权利、途径和期限





执      行








调查取证（执法人员不少于2人；询问或检查应当制作笔录；在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，经税务机关负责人批准，可以先行登记保存，并在7日内及时作出处理决定）





书面告知陈述、申辩权利并听取意见





听证（收到听证要求后15日内举行听证，并在举行听证7日前书面通知当事人）





要求听证（告知后3日内书面提出）





符合听证条件的的书面告知听证权利





决     定





送达并书面告知救济权利、途径和期限（宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，7日内依照民事诉讼法的有关规定，将行政处罚决定书送达当事人）





出示证件、表明身份





执  行





逾期不申请听证的





不符合听证条件的








